





Anexa nr.1
la ordinul IMSPD SM al MAI
nr. 06 din 12.01.2026

COMPONENTA

nominald a grupului de lucru in domeniul achizitiilor publice din cadrul
Institutiei medico-sanitare publice departamentale
,»Serviciul medical al Ministerului Afacerilor Interne”

Presedinte:
Marin SARBAN

Membrii:
Rodica TOPCHIN-MATEI

Rodica SAMSON
Olga CAZAC

Spiridon TIMERCAN
Adelaida NICHIFOROVA

Secretar:
Mariana BARBULAT

Presedinte supleant:
Octavian ALEXA

Membri supleanti:
Nicolae BOTNARU

Andrei POPA
Liliana COJOCARU

Elena CASCAVAL

Medic, sef al Serviciului sanéatate publica

Farmacist diriginte al Sectiei asigurare
materiale medico-sanitare

Medic, sef al Sectiei terapie nr.2 al Directiei
asistentd medicala spitaliceasca

Sef al Sectiei finante si evidenta contabila

Sef al Sectiei administrare si logistica

Analist principal al Sectiei economie si
planificare

Sef al Sectiei economie si planificare

Sef directie, medic al Comisia medicala
centrald (cu statut de directie)

Inginer principal biomedical al Sectiei asigurare
materiale medico-sanitare

Inginer principal pe exploatarea cladirilor al
Sectiei administrare si logistica

Contabil principal al Sectiei finante si evidentd
contabila

Sef al Sectiei resurse umane



Anexa nr.2
la ordinul IMSPD SM al MAI
nr. 06 din 12.01.2026

FUNCTIILE
membrilor grupului de lucru

Presedintele Grupului de lucru:

1) examineaza, concretizeaza si aproba necesititile IMSPD SM al MAI de
bunuri, lucréri si servicii in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens;
2) verificd, aprobd si semneazi planurile anuale de efectuare a achizitiilor

publice, anuntul de intentie, anuntul/invitatia de participare, documentatia de atribuire,
caietul de sarcini si alte documente de achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea
procedurilor de achizitie publica, precum si pentru executarea contractelor/acordurilor-
cadru;

3) examineaza, evalueazd si compara ofertele operatorilor economici
prezentate in cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele
stabilite;

4) monitorizeazd executarea conformd a contractelor de achizitii
publice/acordurilor-cadru si aproba rapoartele privind monitorizarea contractelor;
5) la decizia grupului de lucru, aplica sanctiuni pentru operatorul economic

care nu a indeplinit sau a indeplinit necorespunzator clauzele contractului.

Farmacist diriginte al Sectiei asigurare materiale medico-sanitare:
1) examineaza si Inainteazd propuneri privind bunurile, lucrarile si serviciile

necesare, coordonandu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si
estimeazd valoarea acestora;

2) participa la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

3) examineaza si Inainteazd propuneri pentru completarea/modificarea
planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie,
anuntului/invitatiei de participare, documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si
altor documente de achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de
achizitie publica,;

4) examineazd i Tinainteazd propuneri In procesul de elaborare a
documentatiei de atribuire si altor documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;

5) examineazd, evalueazd si compard ofertele operatorilor economici
prezentate In cadrul procedurilor de achizitie publicd In conformitate cu cerintele
stabilite;

6) atribuie contracte de achizitii publice care urmeaza a fi incheiate de
autoritatea contractantd cu operatorii economici, respectdnd termenele de asteptare;



7) monitorizeazi executarea conformd a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitii publice;

8) examineaza rapoarte de monitorizare transmise de cétre Agentia Achizitii
Publice si intreprinde masuri referitoare la acestea.

Medic, sef al Sectiei terapie nr.2 al Directiei asistentd medicala spitaliceasca:
1)  examineaza si inainteazd propuneri privind bunurile, lucrarile si serviciile

necesare, coordonindu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si
estimeaza valoarea acestora;

2)  participa la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

3) examineazd si inainteazd propuneri pentru completarea/modificarea
planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie,
anuntului/invitatiei de participare, documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si
altor documente de achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de
achizitie publica;

4)  examineazd si TInainteazid propuneri in procesul de elaborare a

documentatiei de atribuire si altor documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;

5)  examineazd, evalueazd si compard ofertele operatorilor economici
prezentate in cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele
stabilite;

6)  atribuie contracte de achizitii publice care urmeazd a fi incheiate de
autoritatea contractanta cu operatorii economici, respectand termenele de asteptare;

7)  monitorizeazi executarea conforma a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitii publice;

8)  examineaza rapoarte de monitorizare transmise de cétre Agentia Achizitii
Publice si intreprinde masuri referitoare la acestea.

Seful Sectiei finante si evidenti contabila:
1) asigurd respectarea cadrului legal in domeniul finantelor publice

urmirind corespunderea facturilor fiscale cu specificatiile contractelor de achizitii
publice;

2) participa la elaborarea Planului anual de achizitii publice;

3) examineazi si inainteaza propuneri privind bunurile, lucrarile si serviciile
necesare, coordonandu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens,
si estimeaza valoarea acestora;

4) examineazd si 1nainteazd propuneri pentru completarea/modificarea
planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice, anunfului de intentie,
anuntului/invitatiei de participare, documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si



altor documente de achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de
achizitie publica;

5) examineazd si T1nainteazd propuneri in procesul de elaborare a
documentatiei de atribuire si altor documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;

6) examineazd, evalueazd si compara ofertele operatorilor economici
prezentate in cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele
stabilite;

7) atribuie contracte de achizitii publice care urmeaza a fi incheiate de
autoritatea contractantd cu operatorii economici, respectand termenele de asteptare;

8) monitorizeaza executarea conformi a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitii publice;
9)  examineaza rapoarte de monitorizare transmise de cétre Agentia Achizitii
Publice si intreprinde mésuri referitoare la acestea.

Seful Sectiei administrative si logistica:

1) examineaza si inainteaza propuneri privind bunurile, lucrérile si serviciile
necesare, coordonandu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si
estimeaza valoarea acestora;

2) participd la elaborarea Planului anual de achizitii publice al IMSPD SM
al MAI;

3) examineazd i 1nainteazd propuneri pentru completarea/modificarea
planurilor anuale de efectuare a achizitiilor publice, anuntului de intentie,
anuntului/invitatiei de participare, documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si
altor documente de achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de
achizitie publica;

4) examineazd si Inainteazd propuneri 1n procesul de elaborare a
documentatiei de atribuire si altor documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;

5) examineazd, evalueazd si compard ofertele operatorilor economici
prezentate in cadrul procedurilor de achizitie publica in conformitate cu cerintele
stabilite;

6) atribuie contracte de achizitii publice care urmeazi a fi incheiate de
autoritatea contractanta cu operatorii economici, respectand termenele de asteptare;

7) monitorizeazd executarea conformd a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitii publice;

8) examineazd rapoarte de monitorizare transmise de citre Agentia Achizitii
Publice si intreprinde masuri referitoare la acestea.



Analist principal al Sectiei economie si planificare:

1) examineaza si inainteaza propuneri privind bunurile, lucrarile si serviciile
necesare, coordonandu-le in limitele mijloacelor financiare repartizate in acest sens, si
estimeaza valoarea acestora;

2) examineaza si Inainteazd propuneri pentru completarea/modificarea
planurilor anuale de efectuare a achizitiillor publice, anuntului de intentie,
anuntului/invitatiei de participare, documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si
altor documente de achizitie necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de
achizitie publica;

3) examineazd si Inainteazd propuneri in procesul de elaborare a
documentatiei de atribuire si altor documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;

4) examineazd, evalueazd si compard ofertele operatorilor economici
prezentate In cadrul procedurilor de achizitie publica in conformitate cu cerintele
stabilite;

5) atribuie contracte de achizitii publice care urmeaza a fi incheiate de ISPD
Serviciul medical al MAI cu operatorii economici, respectind termenele de asteptare;

6) monitorizeazd executarea conforma a contractelor/acordurilor-cadru de
achizitii publice;

7) examineaza rapoarte de monitorizare transmise de catre Agentia Achizitii
Publice si intreprinde masuri referitoare la acestea.

Secretarul Grupului de lucru:
1) 1Intocmeste ordinea de zi a sedintelor Grupului de lucru;

2) instiinteaza si organizeaza participarea la sedinte a membrilor Grupului de
lucru;

3) perfecteaza procesele verbale ale sedintelor Grupului de lucru,

4) asigurd semnarea de catre toti membrii Grupului de lucru a declaratiei de
confidentialitate si impartialitate, a proceselor-verbale ale sedintelor Grupului de lucru
precum si a deciziilor de atribuire;

5) elaboreaza, modifica si publicd planurile anuale de efectuare a achizitiilor
publice;

6) Intocmeste si inainteazd spre publicare in Buletinul Achizitiilor Publice
anunturile de intentie si participare privind achizitiile publice, anunturile privind
organizarea consultarii pietei, in cazul in care s-a decis organizarea consultarii pietei;

7) examineazd, evalueazd si compara ofertele operatorilor economici
prezentate in cadrul procedurilor de achizitie publicd in conformitate cu cerintele
stabilite;

8) elaboreaza documentatia de atribuire si alte documente aplicabile in cadrul
procedurilor de achizitie publica in conformitate cu documentatiile standard aprobate;



9) atribuie codul CPV pentru obiectul achizitiei conform Regulamentului
privind Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr. 339/2017;

10) intocmeste Documentul unic de achizitii european in cadrul procedurilor
de achizitie publica, tindnd cont de complexitatea procedurii de achizitie publici;

11) intocmeste procesul-verbal privind deschiderea ofertelor, cu exceptia
procedurilor de achizitie publicd organizate in cadrul Sistemului informational
automatizat ,,Registrul de stat al achizitiilor publice”, cu depunerea ofertelor prin
mijloace electronice;

12) intocmeste si aduce la cunostinta operatorilor economici procesul-verbal
al intrunirii cu operatorii economici privind aspectele legate de documentatia de
atribuire;

13) intocmeste si publicd in Buletinul Achizitiilor Publice decizia de
atribuire/anulare, darea de seama de atribuire/anulare si anuntul de atribuire/anulare a
procedurii de achizitie publica in termenele stabilite;

14) intocmeste contractele de achizitii publice/acordurile-cadru care vor fi
incheiate cu operatorii economici;

15) intocmeste si transmite documentele necesare, in cazurile previzute de
legislatie, pentru includerea operatorului economic in Lista de interdictie a operatorilor
economici in cazul indeplinirii necorespunzitoare a clauzelor contractuale;

16) intocmeste Registrul de evidentd a cererilor parvenite de la societatea
civila si Registrul de inregistrare a ofertelor depuse de operatorii economici in cazurile
in care autoritatea contractantd nu solicitd mijloace electronice de comunicare in
procesul de depunere, conform clauzelor art. 33 alin. (7) si alin. (11) din Legea nr.
131/2015 privind achizitiile publice.

17) intocmeste, semestrial si anual, rapoarte privind monitorizarea
contractelor de achizitie public;

18) perfecteaza darile de seama privind achizitiile publice;

19) pastreaza si tine evidenta tuturor documentelor din cadrul procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitii publice/acordurilor-cadru;

20) elaboreaza si actualizeazd Procedurile operationale standarde din
domeniul achizitiilor publice.






Lista de distribuire:
Marin SARBAN- Medic, sef al Serviciului sanétate publica
Olga CAZAC- sef al Sectiei finante si evidentd contabila

Rodica TOPCHIN-MATEI- Farmacist diriginte al Sectiei
asigurare materiale medico-sanitare

Rodica SAMSON - Medic, sef al Sectiei terapie nr.2

al Directiei asistentd medicala spitaliceasca

Mariana BARBULAT - Sef al Sectiei economie si planificare
Adelaida NICHIFOROVA — Analist principal al Sectiei economie

si planificare

Octavian ALEXA - Sef directie, medic al Comisiei medicala
centrald (cu statut de directie)

Nicolae BOTNARU - Inginer principal biomedical al Sectiei
asigurare materiale medico-sanitare

Andrei POPA - Inginer principal pe exploatarea cladirilor
al Sectiei administrare si logistica

Liliana COJOCARU - Contabil principal al Sectiei finante
si evidentd contabila

Elena CASCAVAL - Sef al Sectiei resurse umane



